
附件                教学资料检查的安排
各系及有关处室：
三项检查是我院每学期都要进行的常规工作，教学资料是评估的重要基础之一,为了进一步规范教学和管理程序，提高管理水平和教育质量，更好地进行迎评创建工作，根据学院相关文件的要求，准备对上学期期末考试试卷和实践教学资料、本学期讲稿等教学资料进行检查。现将检查具体安排通知如下：

一、成立院检查小组

第1组：杜蜀宾（组长）、张臻、张景荣、王艳霞、尤锋、孔辉
第2组：刘耀福（组长）、刘以宁、钱荣、朱千峰、张伟、杨文婷
二、检查安排

	日期
	具体时间
	检查小组
	检查单位
	地点

	2013年

11月13日
	14:30-16:30
	第1组
	机电工程系
	该系会议室

	2013年

11月13日
	14:30-16:30
	第2组
	教务处管5个公共教研室
	主812会议室

	2013年

11月14日
	8:30-10:30
	第1组
	土木工程系
	该系会议室

	2013年

11月14日
	8:30-10:30
	第2组
	经济与管理系
	该系会议室


三、检查内容
（一）2012-2013学年第二学期期末考试试卷、实践教学资料、实验实训室各类台账。
（二）2013-2014学年第一学期任课教师的备课讲稿；2013届毕业生论文（设计）分配指导及学生顶岗实习情况。
（三）课程教学大纲。
（四）系、处室教学管理档案。
四、检查要求
（一）各系和各公共课教研室根据要求首先进行自查，检查过程中如实填写各项检查情况表和汇总表，表内不能反映的情况另行说明。

（二）院小组检查时，各系和各公共课教研室主任或简要介绍本单位自查的基本情况，应肯定的成绩、存在的问题及改进措施，上交检查附表，参与人员随时交流探讨，相互学习，相互促进，加快教学规范化进程。
（三）此次检查以务实高效为原则，简化程序，不做评比，不影响正常教学秩序。
五、反馈交流会议
（一）时间：2013年11月20日（周三）下午2：30（暂定）；

（二）参加人员：各系主任、教学副主任、教学秘书、各专业教研室正副主任和公共课教研室正副主任、教务处正副处长及教务管理、实践教学管理办公室人员、高职所、评建办全体成员；

（三）会议介绍此次检查总体情况和优秀做法经验，共同探讨如何做好评估前教学资料和教学档案的管理工作。
附件：

1. 2012-2013学年第二学期考试试卷情况汇总表

2. 2012-2013学年第二学期考试试卷情况表

3. 2012-2013学年第二学期实践教学情况汇总表

4. 2012-2013学年第二学期实践教学资料情况表

5. 2012-2013学年第二学期实验实训室台账检查情况表

6．2013-2014学年第一学期讲稿情况汇总表

7. 2013-2014学年第一学期讲稿检查情况表

8．教师指导2013届毕业生顶岗实习及毕业设计（论文）情况表
9. 2012-2013学年第二学期实践教学（企业部分）资料检查情况表
九州职业技术学院 
          教务处      评建办公室

2013年10月30日

