说  明

一、表内所列项目，由本人实事求是地填写。要求清晰、工整，如表格不够可自行添加。

二、表内的年、月、日一律用公历和阿拉伯数字。

三、“照片”用近期二寸正面半身免冠彩色照片。

四、表内具体信息填写说明。

基本信息

1. 姓名：与身份证一致。

2. 民族：要求与身份证一致。
3. 性别：按“男”，“女”填写。

4. 职工号：登陆教学平台所用的工号。
5. 出生日期：与户口簿一致，填写“某年某月某日”。

6. 身份证号：与身份证一致。
7. 政治面貌：

· 中共党员、中共预备党员、共青团员、各民主党派成员，按实际情况填写；

· 无党派统战对象填写“无党派人士”； 

· 其他情况，填“群众”。

8. 人员类别：按“专任教师”、“ 兼课教师”、“外聘教师”对照填写。

9. 籍贯：格式为“某省某市某县（区）”。如“江苏省徐州市泉山区”。

文化程度

10. 最高学历：指目前的最高学历，按毕业证书填写。

11. 最高学历专业：按最高学历毕业证书所学的专业填写，如遇双学历毕业，按从教专业或相近专业填写。

12. 最高学位：指目前的最高学位，按学位证书填写。如无学位，填“无”。

13. 第一学历：指参加工作时的学历。

14. 第一学历专业：指第一学历所学专业。

15. 普通话等级：按证书填写，无证书，填“无”。

16. 外语语种：指所学外国语言的名称。

17. 外语水平：按“不会”、“一般”、“良好”、“熟练”、“精通”、对照填写。

其他个人信息
18. 电话：填写工作电话号码。
19. 手机号码：指个人手机号码。
20. 电子信箱：在互联网上的电子邮件信箱地址。
21. 住址：指包括地（市、州）/县（区、旗）/乡（镇）/街（村）的详细地址。
22. 社会兼职：指社会团体、人大、政协、民主党派、工会、共青团、妇联、侨联、科协、中国科学院和中国工程院院士的兼职职务。
个人履历
填写本人参加工作以来的工作履历。

23. 起始时间：填写“某年某月”。

24. 结束时间：填写“某年某月”。

25. 所在单位：工作过的单位名称。

26. 所在部门：工作过的部门名称。

27. 行政职务：担任的行政职务，如没有，可不填。

28. 岗位：所在的岗位。如没有，可不填。

学历教育

从“大专”填起

29. 入学年月: 按“某年某月”填写，以证书为准。

30. 毕业年月：按“某年某月”填写，以证书为准。

31. 学历:指接受由国家教育行政部门认可的各类学校正式教育并获得有关证书的文化程度。以证书为准。

32. 所学专业：以证书为准。

33. 毕业学校:按接受学历教育并获得证书的毕业肄业学校或科研单位名称填写。

34. 学习方式：按毕业证书所提供的内容填写。按“全脱产”、“半脱产”、“不脱产”、“全日制”、“夜大”、“函授”、“自学”、“其他”对照填写。

行政职务情况

35. 行政职务：按学院、处室、系别所担的任职务填写。

36. 任职年月：填写“某年某月”。

党内职务情况

37. 党内职务：填党支部支委及以上的职务。

38. 任职年月：填写“某年某月”。

职称及专业技术职务情况

39. 专业技术职务1：按人事职称部门颁发的证书填写。

40. 取得时间：按证书所取得的时间填写，填写“某年某月”

41. 评定单位：职称审批单位。

42. 专业技术职务2 ：按人事职称部门颁发的第二专业技术职务填写。

43. 取得时间：按证书所取得的时间填写，填写“某年某月”。

44. 评定单位：职称审批单位。

45. 专业技术职务3 ：按人事职称部门颁发的第三专业技术职务填写。

46. 取得时间：按证书所取得的时间填写，填写“某年某月”。

47. 评定单位：职称审批单位。

48. 聘任职务：按学校聘任证书所确定的职务填写。

49. 聘任日期：按聘任时间填写，填写“某年某月”。

50.  是否“双师”：是否具有“双师”资格，填写“是”、“否”。

工作情况
51. 参加工作年月：填写“某年某月”。

52. 工龄：填写实际工作年数。

53. 教龄：填写实际从教年数。

54. 进校时间：填写“某年某月”。

55. 从教年月：填写“某年某月”。

岗位信息

56. 系（处）：根据教职工本人实际工作部门填写。

57. 现任岗位：“教师”、“行政”、“教辅”、“其他”填写。

58. 岗位资格证书：按照如：“高等学校教师资格”、“律师资格证书”、“会计资格证书”、“医生资格证书”等，对照填写。如无岗位资格证书，填写“无”。

59. 证书编号：对照岗位资格证书填写。

60. 颁发日期：对照岗位资格证书填写“某年某月”。

61. 资格认定机构：对照岗位资格证书填写。

业务培训情况

填写自1995年以来参加的国内各类培训。

62. 起始时间：按某年某月填写，以证书为准。

63. 结束时间：按某年某月填写，以证书为准。

64. 学时数：培训的课时数字。填写数字。

65. 培训内容：按照证书所提供的内容填写。

66. 所获证书：按培训后颁发的证书名称填写。

67. 培训单位：按照证书所提供的内容填写。

68. 培训级别：按“国家级”、“省级”、“市级”、“县级”，对照填写。如没有参加过任何培训，填写“无“。

专业实践情况

69. 起始时间：按某年某月填写。

70. 结束时间：按某年某月填写。

71. 实践内容：参加专业实践的大概内容。

72. 实践地点：参加专业实践的地点（单位名称）。

专业技术服务情况

73. 起始时间：按某年某月填写。

74. 结束时间：按某年某月填写。

75. 技术服务内容：参加专业技术服务的大概内容（教师对事业或企业单位人员进行与专业相关的专业指导、专业培训、业务往来的情况）。

76. 技术服务地点：参加专业技术服务的地点（单位名称）。

荣誉型奖励

填写自2000年以来所获的表彰，省、市级以上综合表彰不受年限限制。

77. 称号：以证书所提供的内容为准。

78. 获得时间：以证书所提供的内容为准。

79. 授予单位：以证书所提供的内容为准。

80. 获奖级别：按“国家级”、“省部级”、“教育部”、“中央其他部委”、“省级”、“省级教育部门”、“省级其他部门”、“地市级”、“地市级教育部门”、“地市级其他部门”、“县级”、“县级教育部门”、“县级其他部门”、“院级”、“其他”，对照填写。

处分情况
81. 处分名称：指受到党和国家某级组织或司法部门给予的处分。由人事干部负责填写。以档案为准。

82. 处分时间：以档案为准。填写“某年某月”。

83. 撤销时间：以档案为准。填写“某年某月”。 

学生评教情况

84. 考核年度：近五年的情况，含本学年。

85. 考核结果：按学生网上测评的成绩填写。

学院考核情况

86. 考核年度：近五年的情况，含本学年。

87. 考核结果：按“优秀”、“称职”、“基本称职”、“不称职”填写。

其他

论文情况

88. 论文题目：论文的标题。

89. 作者顺序：按照论文发表时的作者顺序填写。例如：“独著”或“第×作者”。
90. 刊物：论文发表的刊物名称，填写“《XXXXX》”

91. 级别：发表刊物的级别，“内部刊物”、“论文集”、“公开发行”、“核心刊物”、“权威刊物”。

92. 发表时间：论文发表的时间。
科研情况

93. 项目名称：科研项目的名称。

94. 是否主持：是否为科研项目的主持人，填写“是”、“否”。

95. 批准单位：科研项目的批准单位名称。

96. 立项时间：科研项目的立项的时间，填写“某年某月”。

97. 进展情况：科研项目的进展程度。

任教情况

98. 任教时间：填写本人在校任教的时间，包括本学年。

99. 任课专业、理论和实践课程的名称及学时数：填写本人在校任教的专业名称和课程名称及学时。

100.总课时数：本人任教专业所代课程的当量学时。
